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VYPOZICNY PORIADOK INFORMACNEHO CENTRA A SKOLSKEJ KNIZNICE

Clenom Informacného centra (IC) sa moze stat’ kazdy zamestnanec a ziak Spojenej $koly
Tvrdosin.

Ziaci pri nastupe do prvého ro¢nika obdrzia Citatelsky preukaz. Tento preukaz sliZi na
vypozicanie knih ale aj ako vstupny preukaz do Informacéného centra (IC), kde Ziak vyuziva aj
ostatné sluzby napr. kopirovacie, tlacové sluzby a pristup na Internet. Poplatok za tento preukaz
na celé obdobie Stidia na nasej skole je 2 EUR.

Strata CitateI'ského preukazu sa hradi poplatkom 2 EUR. Citatel'sky preukaz je Ziak povinny
odovzdat’ pri podpise vystupného listu.

Ziaci, ktori vlastnia ISIC kartu tento preukaz nemusia mat’.

Doba na vratenie vypozicanej literatiry pre Studentov je nasledovna:

- odporucana literatara - max. 2 tyzdne
- ostatna literatira - max. 1 mesiac
- casopisy - max. 1 tyzdeni

- audio nosice (CD, MG, LP) - max. 1 tyzden
Katalogy, zavere¢né prace ziakov a KOP-ky st ur€ené len pre prezenéné vypozicky!

Citatel’ si moze absenéne vypozicat' najviac 5 zvizkov. Vypoziéna lehota je jeden mesiac, moze
sa predizit’ o d’al$i (najviac dvakrat po predlozeni publikacie), ak knihy neZiada iny Gitatel.
Vypoziéna lehota odporicanej literatiry je dva tyzdne. PrediZit sa moZe len raz o d’alsie dva
tyzdne.

Na konci $kolského roka je povinny kazdy cCitatel’ vratit’ vSetky vypozi¢ané dokumenty.

IC ma pravo vyberat’ za nedodrzanie vypozicnej lehoty poplatok 1 EUR za kazdy
dokument a prekroCeny tyzden.

Ak citatel strati vypozi¢any dokument, IC ma pravo pozadovat’ ndhradu vo vyske
piatnasobku hodnoty dokumentu.

Citatel' zodpoveda za vypozi¢ané dokumenty, ich evidencia sa vedie v itatel'skom liste, cez
pocitac. Vratenie diela kniznica potvrdi Citatel'ovi v Citatel'skom liste v jeho pritomnosti.
Je zakdzané poziciavat’ dokumenty z kniznice d’al§im osobam.

Citatel’ je povinny:

- vo vlastnom zaujme si prezriet’ dokumenty a akékol'vek poskodenie oznamit’ kniZnici,

- zaobchadzat’ s vypozi¢anymi dokumentmi starostlivo, nevpisovat’ do nich poznamky a text
nepodciarkovat’

- vratit vypozic¢any dokument v takom stave v akom ho prevzal,

- oznamit kniznici kazdi zmenu v identifika¢nych udajoch (bydlisko, meno,...)

- spravat’ sa v priestoroch kniZnice podl'a pokynov veducej IC.

Citatelia nesmu prinasSat do priestorov kniZnice potraviny, napoje a konzumovat’ ich, TaSky
a osobné veci si odkladaju na ur¢ené miesto.

Citatel’ ma pravo vyuzivat' priestory kniznice a IC na individudlne $tadium pred a po vyuéovani
pocas vSetkych prestavok.

KniZnica si vyhradzuje pravo vyziadat' od Ccitatela v odovodnenych pripadoch vypozi¢any
dokument pred uplynutim vypozicnej lehoty.
Tento vypozicny poriadok nadobuda platnost’ dna: 01. 01. 2017

Schvalila:

Ing. Cudmila Uhlikova
riaditel’ka skoly



